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INDHOLDSFORTEGNELSE:
Stikordsregister
Rettelsesblad

AFSNIT A:

Finansministeriets cirkulere af 27. juni 2008 om arbejdstid for tjenestemand i staten

AFSNIT B:
Vejledning i1 brug af personaleopggrelsesskema (arresthusene)

Vejledning til brug af kontooversigt og manedsjournal i VAT/Interflex

Vejledning for afvikling og notering af omsorgsdage for opsynspersonale
1 turnustjeneste

Vejledning for afvikling og notering af szrlige feriedage for opsynspersonale
i turnustjeneste

Vejledning i notering af arbejdstid, merrejsetid, serlige ydelser ved deltagelse
i kursus

Vejledning i notering af s@rlige ydelser og kompensationstid for personale
i turnustjeneste under fravar

Vejledning i opggrelse af arbejdstid mv. i Interflex (VAT) i forbindelse med
ansattelse eller afsked fra Kriminalforsorgen

Vejledning i notering af arbejdstid, srlige ydelser mv. i forbindelse
med fritagelse for tjeneste og suspension

AFSNIT C:
Aftale af 1. januar 1996 om tjenestefrihed i1 forbindelse med Krifo-aktiviteter

Plustid — en ny mulighed. Personalestyrelsens vejledning i forbindelse med
indgaelse af plustidsaftaler

Aftale af 1. oktober 2006 om udbetaling af over-/merarbejde til medarbejdere
uden hgjeste arbejdstid

Aftale om natpenge, sgn-/helligdagsbetaling, delt tjeneste, af 24. marts 2006
mellem Finansministeriet, STK, CO II, AC. og LC.

Aftale mellem Finansministeriet og Statstjenestemandenes Central-

organisation I om fravigelse af arbejdsmiljglovens generelle bestemmelser
om daglige hvileperioder af 10. september 1982
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Aftale af 21. november 2000 om udbetaling af sarlige ydelser til
fengselsfunktionrer i forbindelse med aflgsning i arbejdsdriften

Aftale af 1. august 1994 om honorering af radighedsforpligtigelsen i hjemmet
for arresthuse med sikringsceller

Aftale om honorering for tilsyn af indsatte der anbringes i observationsceller
i arresthuse med radighedsvagt

Aftale af 1. april 2002 om notering af merrejsetid for fengselsfunktionzrer og
vaerkmestre pa prgve i forbindelse med grunduddannelse pd KUC

Aftale af 10. august 2006 om optjening af kompensationstid for ubekvem
arbejdstid for fengselsfunktionarer og veerkmestre

Aftale af 11. april 2002 om opsparing af frihed
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Stikordsregister til Vejledende Bestemmelser

Afspadsering

- fra kol. 10-11-12-13 B-2-1
- fritaget for tjeneste B-8-1
- suspension B-8-1
- varsel for A-10-1
Aftaler
- aftale om natpenge, helligdags- C-4-1
betaling mv. af 24. marts 2006
- aftale om opsparing af frihed C-11-1
- aftale om optjening af kompen-
sationstid for fb. og vm. C-10-1
- fravigelse af hvileperioder C-5-1

- honorering for rddighedsforplig. C-7-1
1 hjemmet pga. sikringscelle
- honorering for tilsyn i obs-celle C-8-1
- tj.frihed til Krifo-aktiviteter C-1-1
- aftaler, lokale A-3-1
- notering af merrejsetid for fb. og
vm. pd grunduddannelse pd KUC  C-9-1
- plustidsaftale C-2-1
- udbetaling af over-/merarbejde til
medarbejdere uden hgjeste arb.tid. C-3-1
- udbetaling af szrlige ydelser til
fb. ifm aflgsning 1 arbejdsdriften C-6-1

Ansaettelse

- pa skeve tidspunkter B-7-1
Arbejdsmiljgkurser

- generelt B-5-1
- serlige ydelser pa B-5-1
Arbejdstid

- arbejdsdag med uens lengde A-8-1
- blanke dage A-12-1
- delt tjeneste C-4-1/C-4-2
- E-fri A-7-1
- flex-tid A-7-1
- kompensationstid A-17-1
- kursusdage B-5-1
- mistede fridage A-16-1
- mistede dobbeltfridage A-16-1
- normperiode A-4-1
- overarbejde A-8-1
- sommertid A-7-1
- suspension B-8-1
- tilkaldes igen A-T7-1
- tjenesteplan A-4-1
- vidnegodtggrelse A-7-1
- vintertid A-7-1
- drsnorm A-4-1

Vejledende Bestemmelser

Arbejdssted
- generelt A-7-1

Barns fgrste/anden sygedag
- E-fri A-T7-
- indberetning pé pers.opg.skema B-1

Barselsorlov
- serlige ydelser/kompensationstid ~ B-6-1

Blanke dage

- placering af A-12-1
- sygdom pa A-12-1
- varsel A-12-1
- &ndring af A-12-1
Bytninger

- frivillige A-15-1
- normtid A-15-1
- serlige ydelser A-15-1
Delt tjeneste

- generelt C-4-1
- godtggrelse af C-4-1
- szerlige ydelser C-4-2
Deltidstjeneste

- ferie A-5-1
- kompensationstid A-5-1
- mistede fridage A-5-1
- overtid A-5-5
- skeve helligdage A-5-1
- serlige feriedage A-5-1
Dobbelttjeneste

- lengde af A-16-1
Efterindtegt

- seerlige ydelser B-6-1
Ekstra tjeneste

- aflysning af A-16-1
- dobbelttjeneste, l&engde A-16-1
- mistede dobbeltfridage A-16-1
- mistede fridage A-16-1
-sygpa A-16-1
Ekstraordiner tjenestefrihed (E-fri)

- alvorlig sygdom, til A-7-1
- barns 1. og 2 sygedag A-7-1
- begravelse, til A-7-1
- bryllup, til A-7-1
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- dgdsfald, ved

- indberetning pa pers.opg.skema
- jubilzum, til

- tjenstlig forflyttelse, ved

- vidne i retten, til at

Ferie
- afsked, dgd, tj.frihed, opg. ifm.
- ansttelse pa skeve tidspunkter
- deltidstjeneste

- suspension

- tjeneste i

- tjenesteplan

- under fraver

- inddragelse af

Feriedage, serlige
- indberetning
- serlige ydelser pa SF-dage

Flex-tid
- generelt
- kompensationstid

Foredragsvirksomhed
- generelt

Fratradt tjenesten
- tilkaldes 1gen

Fridage

- afvikling af

- antal af

- inddragelse af

- lengde af

- sygdom pa

- tjenestebytning pa

Fridagsturnus
- &ndring af

Fritaget for tjeneste
- generelt

Fgrste maj

- generelt

Godtggrelse
- vidnegodtggrelse

Grundlovsdag
- generelt

Vejledende Bestemmelser
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A-12-1

B-8-1

A-T7-1

A-7-1

A-7-1

- saerlige ydelser C-4-1/C-4-2
H-dage

- beregning af A-17-1
- sygdom pa A-14-1
- tjenesteplan A-4-1
- udbetaling af A-17-1
Heldagstjeneste

- suspension B-8-1

Hospitalsvagt
- indberetning pé pers.opg.skema B-1-1

Hyviletidsbestemmelser
- aftale C-5-1
- generelt A-12-1

Inddragelse af fastlagt fridag

- generelt A-15-1/A-16-1
Jubilzzum

- tjenestefTi til A-7-1
Juleaften

- generelt A-7-1
- serlige ydelser C-4-1/C-4-2
Kalenderdggn

- generelt A-15-1/A-16-1
Kompensationstid

- beregning af A-17-1
-flex-tid A-7-1
- konvert. af omsorgsdage  A-17-1/B-3-1
- notering under fraver B-6-1
- opg. v/afsked, tj.fri.u.lgn, dgd B-7-1
- sommertid A-T7-1
- suspension B-8-1
- tjenesteplan A-4-1
- vintertid A-7-1
- udbetaling af A-17-1

Krifo-aktiviteter
- aftale, om tj.fri til Krifo C-1-1
- indberetning pa pers.opg.skema B-1-1

Kurser

- enkeltstdende kursusdag B-5-1
- generelt B-5-1
- indkaldt efter tj.plan er bekendtgj. B-5-1
- merrejsetid B-5-1
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- serl. ydelser ifm. kurser

Lokalaftaler
- generelt

Maj, den fgrste

- generelt

Merarbejde
- f@gr ordinar tjeneste

- hvornér opstar over-/merarbejde
- 1 forlengelse af ordiner tj.
- udbetaling af

Mistede fridage

- aflysning af

- deltidstjeneste (halv tid)
- honorering

Mgder

- indberetning pa pers.opg.skema
- personalemgder, mv

- SU-mgder

- Supervision

- vedr. indsatte

B-5-1

A-3-1

A-T7-1

A-8-1
A-8-1
A-8-1
A-10-1

N-dage

- tjenesteplan A-4-1
Natpenge

- aftale C-4-1
- rddighedstjeneste A-7-1
- szrlige ydelser C-4-1/C-4-2
Normperiode

- generelt A-4-1
O-dage

- sygdom pa A-16-1
- tjenesteplan A-4-1
Omsorgsdage

- afvikling af B-3-1
- fratredelse B-3-1
- generelt A-11-1/B-3-1

- konv. af kompensationstid ~ A-17-1/B-3-1

- konv. af overarbejde B-3-1
- suspension 1 forbindelse med B-3-1
- sygdom i forbindelse med B-3-1
- szrlige ydelser B-3-1/B-6-1
- underretningspligt B-3-1
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Overarbejde

- deltidstjeneste A-5-1
- generelt A-8-1/A-16-1
- optjening af A-8-1
- udbetaling af A-10-1
P-dage

- blanke dage A-12-1
- sygdom pa A-10-1/A-12-1
Pause

- spisepause A-7-1
Personaleopggrelsesskema

- vejledning i brug af B-1-1
Plustid

- plustid A-6-1
- en ny mulighed (aftale) C-2-1
Rejsetid

- kursus B-5-1
- personalemgde A-7-1
- transportrejser A-7-1

Radighedstjeneste

- aftale om fravig. af hvileperiode C-5-1

- natpenge A-T7-1/C-4-1
- opgerelse af A-T7-1
- opkald A-7-1
- tilkald A-7-1
- 1 hjemmet A-7-1
- pa tjenestestedet A-T7-1
Skeeve helligdage

- ans@ttelse pa skeve tidspunkter B-7-1
- deltidstjeneste A-5-1
- intern bytning pa A-15-1
- generelt A-15-1
- notering under fraveer B-6-1
- sygdom pa A-15-1
- tjenesteplan A-4-1
Sommertid

- generelt A-7-1
Spisepause

- generelt A-7-1
SU-mgde

- generelt A-7-1
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Supervision
- honorering A-T7-1

Suspension

- ferie B-8
- generelt B-8
- omsorgsdage B-8-1/B-3-
- s@rlige ydelser B-8

Sygdom
- blanke dage A-12-

- indberetning pé pers.opg.skema B
- omsorgsdage B
- tilskadekomst 1 tj., indberetning B-
- tjenestefTi til lege, tandlege A

Serlige feriedage

- generelt B-4-1
Seerlige ydelser

- barselsorlov B-6-1
- kursus B-5-1
- cirkulere, natpenge mv. C-4-1
- efterindtaegt B-6-1
- ferie B-6-1
- serlige feriedage B-4-1
- grundlovsdag A-7-1/C-4-1/C-4-2
- juleaften, 24. dec. A-7-1/C-4-1/C-4-2
- notering under fraver B-6-1
- omsorgsdage B-3-1
- radighedstjeneste A-7-1
- sommertid A-7-1
- suspension B-8-1
- sygdom B-6-1
- vintertid A-7-1
T-dage

- ansettelse pa skeve tidspunkter B-7-1
- deltidstjeneste A-5-1
- intern bytning pa A-15-1
- l&nge af A-15-1
- notering under fraver B-6-1
- sygdom pa A-15-1/B-6-1
- tjenesteplan A-4-1
Tilkald

- ifm. forhgr, transport, mgde mv. A-T7-1
- radighedstjeneste i hjemmet A-7-1

Tjenestefri med lgn
- indberetning pé pers.opg.skema B-1
- til alvorlig sygdom A-7-

Vejledende Bestemmelser

- til at vidne i retten A-7-1
- til begravelse A-7-1
- til bryllup A-7-1
- til jubileum A-7-1
- ved barns 1. og 2. sygedag A-7-1
- ved dgdsfald A-7-1
- ved tjenstlig forflyttelse A-7-1
Tjenesteplan

- arbejdstid A-4-1
- bekendtggrelse af A-4-1
- E-fri A-7-1
- kursus B-5-1
- normperiode A-4-1
- pé inddraget fridag A-16-1
- &ndring af tjenesteplan A-11-1
Transportrejser

- arbejdsfri ophold A-7-1
- rejsetid A-7-1
Turnustjeneste

- 4rsnorm A-4-1
- normperiode A-4-1
Udbetaling

- fratreeden, 1 forbindelse med B-7-1
- henstaende timer A-16-1
- overarbejde A-16-1/A-10-1

Yidnegodtggrelse

- generelt A-7-1
Vintertid

- generelt A=l:1
Weekendbetaling

- generelt C-4-1/C-4-2
- grundlovsdag C-4-1/C-4-2
- juleaften, 24. dec. C-4-1/C-4-2
- lprdage C-4-1/C-4-2
- sgndage C-4-1/C-4-2
Arsnorm

- afsked, opg. i forbindelse med B-7-1
- blanke dage, opggrelse ifm. A-12-1
- dgdsfald, opggrelse ifm. B-7-1
- erstatning for raddighedstjeneste A-7-1
- opggrelse af A-4-1
- over-/underskud A-4-1
- skeve helligdage, opg. ifm. A-15-1
- tj.frihed u. Ign, opg. ifm. B-7-1
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